
การนัดหมายผา่น
GOOGLE CALENDAR

ของสาํนกัหอสมุด



ความเปนมา

เสียเวลาการนัดหมายการประชุม เนื่องจากตอง
สอบถามวัน - เวลา ที่วางตรงกันของบุคลากร
สิ้นเปลืองกระดาษ
เอกสารสูญหาย/ชํารุด
ไมมีการแจงเตือนที่แนนอน ซ่ึงอาจจะทําใหลืมได
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Flow Chart: การทํางานแบบใหม
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Flow Chart: การทํางานแบบใหม
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*สามารถทําไดโดยใชคอมพิวเตอร
เทาน้ัน

เขา Google
 เลือก “รายช่ือติดตอ’1.
 สรางปายกํากับ (ช่ืองาน/
คณะกรรมการ)

2.

 คนหา email ท่ีจะต้ังใหเปน3.
     กลุมเดียวกัน
  4. เลือก ”จัดการปายกํากับ
  5. เลือกปายกํากับท่ีกําหนดไว

ข้ันตอนการเพ่ิมผูเขารวม
  6. พิมพช่ือท่ีต้ังปายกํากับไว (ช่ือ
งาน/คณะกรรมการ)



Flow Chart: การทํางานแบบใหม
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การตอบรับการเขารวมกิจกรรมให
เลือกใช “ไป’ และ “ไมไป” เทาน้ัน

*สําหรับผูเขารวมกิจกรรม

*การกรองกิจกรรมสามารถเขาไป
เลือก Checkbox ท่ีจะแสดงใน
ปฏิทินของฉันได

*เมนู Task สามารถใชทํางานรวม
กับ Google Calendar ได ซ่ึงมี
ประโยชนในการทํางานแตละวัน วา
มีงานรอดําเนินการหรือไม และหาก
ทําเสร็จแลวจะข้ึนขีดทับกิจกรรม
น้ัน ๆ แสดงวามีการดําเนินการ
เรียบรอยแลว



Flow Chart: การทํางานแบบใหม
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หรือเอกสารเพ่ิมเติม
แนบ Link Zoom

ใชในการประชุมและกิจกรรม
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ตัวอยางการสรางกิจกรรมท่ีไมสมบูรณ



สรุปผล Pre-test

จากกราฟมีผูทําแบบทดสอบกอนเรียน (Pre-test) การนัดหมายผาน  
Google Calendar ของสํานักหอสมุดโดยมี

คาเฉล่ียเทากับ 5.27 คะแนน
คามัธยฐานเทากับ 6 คะแนน
มีบุคลากรท่ีไดคะแนนเทากับและมากกวา 7 คะแนน (70%) จํานวน 8
คน จากจํานวนบุคลากรท้ังหมด 26 คน คิดเปนรอยละ 30 



สรุปผล Post-test

จากกราฟมีผูทําแบบทดสอบหลังเรียน (Post-test) การนัดหมายผาน
Google Calendar ของสํานักหอสมุด โดยมี

คาเฉล่ียเทากับ 9.08 คะแนน
คามัธยฐานเทากับ 10 คะแนน
มีบุคลากรท่ีไดคะแนนเทากับและมากกวา 7 คะแนน (70%) จํานวน 25
คน จากจํานวนบุคลากรท้ังหมด 26 คน คิดเปนรอยละ 96.15



ตัวอยางการสรางกิจกรรมหลังอบรม

ใชในการประชุมและกิจกรรมภายในสํานัก



ตัวอยางการสรางกิจกรรมหลังอบรม
ใชในการประชุมหรือ
กิจกรรมท่ีเก่ียวกับสีเขียว



ตัวอยางการสรางกิจกรรมหลังอบรม
ใชสําหรับกิจกรรมท่ีจัด
เชน การอบรมตาง ๆ 



THANK YOU.


